MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

PORTAL DE PROVEEDOREs?f--f??l?'f”f*"‘.

PORTAL DE PROVEEDORES

9 ISP1 - Gestidon de ordenes de compra
© ISP2 - Gestion de acuerdos
© Envios
© ISP3 - Gestion de envios
© ISP4 - Creacion de notificacion de envio anticipado

© ISP5 - Creacidon de notificaciéon de facturaciéon de envio
anticipado

© ISP6 - Visualizacion de recepciones
© ISP7 - Visualizacion de devoluciones
© Facturas y pagos
© ISP8 - Visualizacion de facturas
© ISP9 - Visualizacion de pagos
© Gestion de perfil
© ISP10 - Gestion de perfil

© ISP11 - Cambio de contrasena




Portal de proveedores (ISP)
: < Portal de proveedores

DE LA GESTION INSTITUCIONAL

a Busca en el mena principal el médulo de Portal de proveedor
y haz click, luego selecciona Portal de proveedor.

Portal de proveedor = Herramientas

APLICACIONES

_|_

Portal de
proveedor

a Al ingresar al modulo, en la seccion tareas que se encuentra
al lado izquierdo de la pantalla, haz click en Gestionar
ordenes.

Portal de proveedor

Buscar Ordenes ~ Ndmero de orden Q
Tareas Aclividad reciente
Blgato \B Ultimos 30 dias
| « Gestionar Ordenes;h‘
« Confirmar programas en hoja de calculo No hay datos disponibi&s

Acuerdos
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Portal de proveedores (ISP)

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCION AL

ISP1 - Gestidén de ordenes de compra

Se abrird una nueva pantalla, en la cual debes buscar la OC a
gestionar. Llena al menos uno de los campos presentados en
la seccion de busqueda y luego haz click en Buscar.

Gestionar ordenes @

Cabeceras Programas

.‘ B uscar Avanzada | Gestionar lista de comprobaciones Bulsqueda Guardada Todas las drdenes w

Entidad juridica compradora Universidad Austral de Chile | w Orden

Unidad de negocio de facturacion Universidad Austral de Chile ~  Estado

Sitio de proveedor v Incluir documentos cerrados  nNo v

< En los campos entidad juridica compradora y unidad de negocio
de facturacion indica Universidad Austral de Chile.
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Portal de proveedores (ISP)

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCION AL

ISP1 - Gestidén de ordenes de compra

Se desplegaran en la pantalla los resultados de la busqueda.
Si necesitas revisar una OC, haz click sobre el numero de la
Orden.

Gestionar 6rdenes @

Cabeceras Programas

b Buscar |Ava|1zaga Gestionar lista de comprobaciones | Busqueda Guardada Todas las drdenes v

Resultados de busqueda

Acciones w Ver w Formato w  #° FE By Congelar [z Separar Ajustar
Orden E‘:::: de Descripcién Sitio de proveedor Comprador
100452 18/03/2021 prueba bh HONORARIOS YANEZ, SERGIO

8/03/2021 Prueba 2 honorarios HONORARIOS GONZALEZ, AL..

° Se abrira una nueva pantalla con el detalle de la orden de
compra. Para ver el historial de documentos, cambios y
revisiones, haz click en el boton de Acciones.

Orden de compra: 100452 @ - -

Principal

Acciones '\

Editar

4 General

Cancelar documento
Entidad juridica i N 2 MELISSA ARACELL
compradara Universidad Austral de Chile Proveedor CUTING GOTTSCH,

Unidad de negocio T . Sitio de
&6 TactiraslGn Universidad Austral de Chile proveador HOMORARIOS Ver historial de documentos

Contacto de
QOrden 100452 proveedor
Estado Cerrada para recepcion u?;i?ﬁ::gigz Casa Ceniral Ver h|slonal de camblos
Comprador SERGIO YANEZ VEGA Ubicacién de  Edificio Ex - Hotel Is|
envio  Teja Ver historial de revisiones

Fecha de creacion 18/03/2021

<: En caso que exista acuse de recibos pendientes, haz click en
confirmar.
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Portal de proveedores (ISP)

LIBERTAS CAPITUR

b
MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

Una vez revisado el detalle de la orden de compra, haz click en
Listo para finalizar el proceso.

Orden de compra: 100452 &

Principal
4 General
Entidad juridica . ! . MELISSAARACELLY
compradora "niversidad Austral de Chile Proveedor o Tif0 GOTTSCHALK Ordenado  1.000 GLP
Unidad de negocio ;. erqigaq Austral de Ghile Sitiode onoRARIOS o
de facturacién proveedor Descripcién prueba bh
Contacto de

Orden 100452 proveedor Acuerd9 de

origen

Estado Cerrada para recepcién Ublcaclon_r'le Casa Central Orden del

facturacion proveedor

Comprador SERGIO YANEZ VEGA Ubicacién de  Edificio Ex - Hotel Isla
envio Teja

Fecha de creacién 18/03/2021

Regresar
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