
Nº Solicitud(*):

Fecha:

email:

Anexo:

Facultad / Macro Unidad: 

Nombre y Cargo:

RUT:

Unidad / Departamento: 

Ubicación: Edificio / Dirección

Nº N°INVENTARIO / QR MARCA MODELO  SERIE DESTINO ESTADO REVISADO (*)
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 Nombre/Rut/Firma/Cargo  Nombre/Rut/Firma/ Cargo  Nombre/Rut/Firma/Cargo

(*) Uso exclusivo Contraloría FVL/08/2023

SOLICITUD DE BAJA DE BIENES

Anetecedentes Solicitante

DESCRIPCION DEL BIEN

Motivo de Baja:

Observaciones:

Solicitado por: Verificado por (*)

TIPO DE BIEN

Autorizado por:

Fabiola Venegas
Nota adhesiva
Uso exclusivo de Contraloría

Fabiola Venegas
Nota adhesiva
Ingrese el Motivo de la Solicitud

Fabiola Venegas
Nota adhesiva
Debe ingresar:
Nombre/Rut/Cargo y Firma
Para evitar errores en la emisión de la Propuesta de la Resolución de Baja.

Fabiola Venegas
Nota adhesiva
OJO:
Si no tiene el QR o N°de Inventario debe solicitarlo al Departamento de Contabilidad o Encargado Administrativo, previo el llenado de este formulario. 

Fabiola Venegas
Nota adhesiva
Si el destino es "Reciclaje", cuando llegue la Resolución de Baja debe tomar contacto con la Unidad de Gestión Ambiental, para la disposición final de los bienes.

Fabiola Venegas
Nota adhesiva
Uso exclusivo de Contraloría

Fabiola Venegas
Nota adhesiva
En caso que existan bienes tales como: Notebook, PC, Discos Duros, Celulares, Tablet u otro equipo que posea alguna unidad de almacenamiento,  la información debe ser eliminada por la Unidad solicitante y es responsabilidad de ésta última enviar adjunto a la presente solicitud un correo electrónico que respalde dicho cometido. 
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