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FORMULARIO SOLICITUD DE COMPRA PASAJE NACIONAL E INTERNACIONAL

	DETALLE DE ADQUISICIÓN

	DATOS DEL PASAJERO/A 

	NOMBRE COMPLETO
	

	TIPO DE DOCUMENTO
	

	NUMERO DE DOCUMENTO
	

	NACIONALIDAD
	

	FECHA DE NACIMIENTO
	

	TELEFONO
	

	CORREO ELECTRÓNICO
	

	TIPO DE PASAJERO (marcar con una x)
	FUNCIONARIO/A ___________
	INVITADO/A ____________



	
PRESUPUESTO
	CC: _______________________
	Proyecto (Si/No: ______________

	
	PRESUPUESTO MAXIMO DISPONIBLE
	$ 



	ITINERARIO 

	Vuelo IDA
	PAÍS/CIUDAD
	

	
	AEROPUERTO
	

	
	FECHA DE IDA
	

	
	RANGO HORARIO (sujeto a disponibilidad)
	

	
	

	Vuelo REGRESO
	PAÍS/CIUDAD 
	

	
	AEROPUERTO
	

	
	FECHA DE REGRESO
	

	
	RANGO HORARIO (sujeto a disponibilidad)
	

	
	

	EQUIPAJE (marcar con una x)
	Bolso de mano ______
	Equipaje de cabina ______
	Equipaje bodega _______

	REQUIERE SEGURO (solo viaje internacional)
En caso de NO requerir, favor justificar
	SI _______
	NO ________  
Justificación:



	EN CASO DE REQUERIR SEGURO INDICAR

	DIRECCIÓN PARTICULAR
	

	CONTACTO DE EMERGENCIA
	NOMBRE
	

	
	PARENTESCO
	

	
	TELÉFONO
	



DOCUMENTACIÓN OBLIGATORIA: 
· Cédula de identidad vigente para vuelos nacionales e internacionales (países detallados más abajo).
· Pasaporte vigente para vuelos internacionales.
· Pasajeros extranjeros deben contar con pasaporte vigente.
· Adjuntar itinerario de referencia: dentro del presupuesto máximo disponible.

A CONSIDERAR:
· Los pasajes nacionales se deben solicitar con un mínimo de 10 días de anticipación.
· Los pasajes internacionales se solicitar con un mínimo de 45 días de anticipación.
· Cada pasajero es responsable de informarse y obtener la documentación necesaria para ingresar al país de destino, ello incluye las escalas que existan en el viaje.

PARA CONCRETAR LA COMPRA Y EMISION DE LA OC.
Para la emisión de la SIC, se debe indicar 2 líneas de gastos, una por los pasajes por el monto exento y otra por el costo de comisión de la agencia de viajes por el monto afecto.
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