
Emisión de Informes 

1. Se ingresa a conexión única de la empresa. Se ingresa con el usuario y clave a la aplicación 
de Oracle 
 

 

 

2.- ingreso al módulo de herramientas, doy click en Informe y análisis. 

 

 

 

3.- Hago click en el icono Examinar Catalogo 



 

 

4.- Selecciono las carpetas compartidas, luego personalizar, luego finanzas, luego cuentas por 
cobrar (AR) 

 

 

 

 

 

Dependiente del informe que quiera sacar selecciono o alumno o Cliente.  

 



Detalle informes Clientes 

 

 

 Selecciono alguno de los informes que necesito y hago en click en abrir 

 

 

 

Se ingresa el periodo para la búsqueda y presiona aceptar  

 

 

  



Se visualiza el informe  

 

 

En la parte final del informe se puede exportar a Excel, pdf, etc. O imprimir.  

 

 


