Universidad ﬁétral de Chile

Secretaria General

REF: Aprueba y promulga Reglamento sobre
Procedimiento de Convenios y Contratos de la
Universidad Austral de Chile.

N° 013

VALDIVIA, 02 de mayo de 2012.

VISTOS: Lo acordado por el Consegjo
Académico, en sesion de fecha 18 de mayo de 2011; el acuerdo adoptado por
el Directorio, en sesion de fecha 19 de abril de 2012; y lo dispuesto en el

articulo 48, letra i) de los Estatutos de la Corporacion.

DECRETO

1°.- Apruébase y promulgase el siguiente
Reglamento sobre Procedimiento de Convenios y Contratos de la Universidad
Austral de Chile:

TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES.

Art. 1°. Ambito de aplicacién. Sin perjuicio de las facultades que el Estatuto de
la Corporacion entrega al Rector, el presente reglamento establece y regula el
procedimiento interno requerido para éste, en su calidad de representante legal
de la Corporacion, pueda obligar a la Universidad frente a terceros mediante la
suscripcion de convenios o contratos. Los efectos de los convenios y contratos
celebrados se regiran por la legislacion vigente.

Art. 2°. Conceptos. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

a) Convenio: Es el acuerdo de voluntades entre la Universidad y una o mas
personas naturales o juridicas, publicas o privadas, nacionales o
internacionales, celebrado con el propdsito de llevar a efecto un programa
de actividades de colaboracion e interés reciproco en el ambito
academico.

b) Contrato: Es el acuerdo de voluntades entre la Universidad y una o mas
personas naturales o juridicas, publicas o privadas, nacionales o
internacionales, en virtud del cual una o ambas partes resultan obligadas
a otorgar prestaciones de caracter pecuniario. Este reglamento regula los
contratos que se indican en las letras siguientes.

c¢) Contrato a titulo gratuito: es el acuerdo de voluntades entre la Universidad
y una o0 mas personas naturales o juridicas, publicas o privadas,
nacionales o internacionales, en virtud del cual aquélla o éstas adquiere a
titulo gratuito el dominio o el uso y/o goce de un determinado bien.


http://www.uach.cl/organizacion/rectoria/secretariageneral/estatutos2005.htm
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d) Contrato de investigacion: es el acuerdo de voluntades entre Ila
Universidad y una o mas personas naturales o juridicas, publicas o
privadas, nacionales o internacionales, en virtud del cual la Universidad se
obliga a realizar una investigacion de caracter académico y la contraparte
a pagar un precio por tal investigacion.

e) Contrato de obras: es el acuerdo de voluntades entre la Universidad y una
0 mas personas naturales o juridicas, publicas o privadas, nacionales o
internacionales, que se refiere a la construccion de una obra nueva o a la
remodelacion, reparacion o mantencion de una ya existente.

f) Contrato de venta de bienes o de prestacion de servicios: es el acuerdo
de voluntades entre la Universidad y una o mas personas naturales o
juridicas, publicas o privadas, nacionales o internacionales, en virtud del
cual aquélla se obliga a transferir un determinado bien o a prestar un
servicio no acadéemico a cambio del pago de un precio.

g) Gestor del convenio o contrato: Es el académico o funcionario de la
Universidad que propone la suscripcion de un convenio o contrato.

Art. 3°. Publicidad. Todo convenio o contrato que suscriba la Universidad estara
a disposicion de la comunidad universitaria para su consulta, salvo que se haya
establecido contractualmente una obligaciéon de reserva o confidencialidad. En
tal caso, soOlo podran informarse aquellos aspectos declarados como no
confidenciales por las partes. Ademas, en los contratos y convenios debera
establecerse si se publicitara la vinculacion y, en caso que asi sea, la forma de
publicidad que se le dara a la relacion entre ambas instituciones.

TITULOII. DEL PROCEDIMIENTO GENERAL.

Art. 4°. Elaboraciéon y menciones generales. Todo proyecto de convenio o
contrato y contener las siguientes menciones minimas:

a) Individualizacion de las partes.

b) Fecha y lugar de suscripcion.

c) El objeto del convenio o contrato.

d) El plazo de vigencia del convenio o contrato.

e) Las causales de término anticipado.

Art. 5° Menciones especiales. Ademas, el proyecto debera contener ciertas
menciones especiales, segun las reglas siguientes:
a) En los convenios, si fuere procedente, se debera indicar el financiamiento
de las actividades convenidas, salvo que se trate de un convenio marco.
En el caso de los convenios de intercambio estudiantil, académico y/o
funcionario se debera indicar quién es el responsable de la contratacion
de los seguros médicos u otros que procedan.
b) En los contratos de investigacion y en los de apoyo tecnolégico se debera
indicar:
1.- Quien sera el titular de los derechos de propiedad intelectual o
industrial que se generen en su desarrollo, sefialando ademas si existe
prohibicion o limitacion a la posibilidad de publicar los procedimientos
cientificos o técnicos empleados y los resultados de la investigacion y, en
este caso, si la limitacion o prohibicion es temporal.
2.- Designar la unidad basica ejecutora y la individualizacion del jefe del
proyecto de investigacion y sus colaboradores.



F¥

SETAIE

5

ZBAD AUSTRAL

Universidad uStral de Chile

Secretar{a General

3.-Especificacion del plan de trabajo y su duracion; la determinacion del
costo del proyecto y del precio que pagara la contraparte y de las
modalidades que se establezcan para su pago.

c) En los proyectos de contratos de venta o de prestacion de servicios, se
debe indicar:
1.- La unidad vendedora o prestadora y la individualizacion del
encargado administrativo de dicha unidad y sus colaboradores.
2.- La especificacion del plan de ventas o prestacion de servicios, la
determinacion del costo del contrato para la Corporacion, del precio que
pagara la contraparte y las modalidades que se establezcan para su

pago.

d) En el caso de los contratos de obras, de compra de insumos o de contratacion

f)

de servicios, se debera indicar el precio que pagara la Universidad y las
modalidades que se establezcan para su pago; la forma de supervision y
recepcion de las obras; las sanciones establecidas frente al incumplimiento
parcial o total de las obligaciones de la contraparte y las garantias a favor de la
Universidad para asequrar la calidad de las obras ejecutadas.

En el caso de los proyectos de contratos a titulo gratuito, deberan contener la
determinacion del costo indirecto para la Corporacion, si lo hubiere.

Tratandose de contratos de obras o de contratos originados en proyectos de
investigacion, que involucren seguros, sean éstos de obra, de equipo, de
responsabilidad patronal, civil o de otra indole acordada por las partes, se
debera establecer el objeto a asegurar y si éste sera cubierto por las pdlizas de
seguros corporativas o debera ser asegurado individualmente por cada obra o
proyecto.

Art. 6°. Analisis juridico preliminar. Una vez elaborado el proyecto de convenio
o contrato, requerira la aprobacion del Decano o Jefe de la Unidad o
Macrounidad correspondiente. Contando con el visto bueno de dicha Autoridad,
el gestor o el Director de Servicios o el Jefe de la Unidad de Infraestructura y
Desarrollo Fisico, en el caso del contrato de obras, debera enviar una copia del
proyecto de convenio o contrato. Tratandose de instrumentos celebrados en
idioma extranjero, el gestor o el Director de Servicios o Jefe de la Unidad de
Obras, en su caso, debera acompariar una traducciéon oficial del convenio o
contrato. La Direccion Juridica constatara el cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 4 y 5, y revisara si se ajusta a la legislacion nacional y a la
reglamentacion interna vigente, dentro del plazo de 15 dias habiles contados
desde la recepcion del proyecto.

En caso de objetar el proyecto, debera fundamentar su objecién, devolviéndolo a
su gestor o al Director de Servicios o al Jefe de la Unidad de Infraestructura o
Desarrollo Fisico, segun corresponda, quien podra iniciar nuevamente el
procedimiento subsanando las objeciones de la Direccion Juridica.

Art. 7°. Analisis econémico.

Si la Direccion juridica, durante el analisis establecido en el articulo
anterior, estima que en razon de la naturaleza de las obligaciones o por el
compromiso pecuniario que el convenio o contrato supone para la Universidad,
debe ser visado por el Vicerrector de Gestion Economica y Administrativa,
debera enviar el convenio o contrato a esta Autoridad, para su aprobacion,
rechazo u observacion.

Art. 8° Analisis académico.
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Los proyectos de convenios o de contratos de investigacion, ademas
deberan someterse a la aprobacion, rechazo u observacion del Vicerrector
Académico o del Director de Investigacion, respectivamente. Para ello, junto con
lo dispuesto en el articulo anterior, la Direccion Juridica enviara copia del
proyecto a las autoridades aqui indicadas.

Art. 9° Del plazo y las formalidades de la aprobacion o rechazo.

En los casos indicados en los articulos 7 y 8 precedentes, la aprobacion,
rechazo u observacion debera manifestarse dentro del plazo de 5 dias habiles
contados desde la recepcion del proyecto, lo que sera indicado por la Direccion
Juridica al remitir el proyecto.

La aprobacion rechazo u observacion se formalizara mediante una
comunicacion interna, dirigida a la Direccion Juridica, manifestando Ila
aprobacion o rechazo del proyecto de convenio o contrato. En caso de rechazo,
la comunicacion debera sefialar los motivos.

Tanto la aceptacion como el rechazo y sus motivos, deberan ser
comunicadas al gestor del convenio.

Art. 10°. Aprobacion institucional y suscripcion.

Una vez verificada la aprobacion del proyecto de convenio o contrato por
las autoridades senaladas en los articulos anteriores, la Direccion Juridica
enviara las copias del proyecto al Rector para su suscripcion.

No obstante, si en conformidad a los Estatutos o la reglamentacién interna
se requiere la aprobacion previa por parte del Directorio o del Consejo
Académico, se remitiran los antecedentes a Secretaria General para su
tramitacion correspondiente.

Cada una de las copias, llevara al margen la firma y timbre del Asesor (a)
de la Direccion Juridica que haya constatado el cumplimiento de los requisitos
establecidos en las normas anteriores.

Tratandose de contratos de obra cuyo precio es inferior a 4.000 Unidades
Tributarias Mensuales, el Rector podra delegar en el Vicerrector de Gestion
Economica y Administrativa la facultad de suscribir el contrato.

Art. 11°. Registro, clasificacion y archivo.

Una vez suscrito el convenio o contrato, el Rector lo enviara a la Unidad o
Macrounidad que corresponda, para ser registrado, clasificado y archivado,
segun proceda, de acuerdo a las reglas siguientes.

En el caso de los convenios, seran registrados y archivados en la
Direccion Juridica, la que debera enviar copia del convenio a la Unidad de
Relaciones Internacionales o a la Unidad de Relaciones Nacionales, segutn
corresponda, para que tales unidades puedan clasificar la informacién y ponerla
a disposicion de la comunidad universitaria de un modo que permita su facil
acceso y busqueda. Ademas, la Direccion Juridica debera enviar una copia del
convenio a su gestor.

Tratandose de un contrato de investigacion, su registro y archivo
corresponde a la Direccion de Investigacion, la que, ademas, debera enviar una
copia del contrato a su gestor.

En los demas casos, el registro y archivo corresponde a la Vicerrectoria
de Gestion, la que debera, ademas, enviar una copia del contrato a su gestor o a
la Unidad de Infraestructura o Direccion de Servicios, segun corresponda.
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] TITULO lll: NORMAS ESPECIALES.
PARRAFO 1°: DE LOS CONTRATOS DE INVESTIGACION Y DE APOYO
TECNOLOGICO

Art. 12. Administracion del contrato y responsabilidad de cumplimiento. La
administracion del contrato estard a cargo del jefe del proyecto, quien sera
responsable de su ejecucion y del fiel cumplimiento de las obligaciones
contraidas.

En el cumplimiento de esta obligacion, el jefe del proyecto debera
observar las normas administrativas vigentes en la Universidad y las exigidas por
la contraparte.

Art. 13. Contratacion de personal. Toda nueva contratacion que se requiera
para la ejecucion de un contrato de investigacion se regira por las normas
establecidas en los Estatutos y en el Reglamento de Profesores Adjuntos,
Investigadores Asociados y Profesores Visitantes.

PARRAFO 2°: DE LOS CONTRATOS DE VENTA DE BIENES O DE
PRESTACION DE SERVICIOS POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD.

Art. 14. Administracion del contrato y responsabilidad de cumplimiento. La
administracion del contrato estara a cargo del encargado administrativo de la
unidad basica involucrada en la compraventa o la prestacion de servicio, quien
sera responsable de su ejecucion y del fiel cumplimiento de las obligaciones
contraidas.

En el cumplimiento de esta obligacion, el encargado administrativo debera
observar las normas administrativas vigentes en la Universidad y las exigidas por
la contraparte.

Art. 15. Contratacion de personal. Toda nueva contratacion que se requiera
para la ejecucion de un contrato de venta de bienes o prestacion de servicios se
regira por las normas establecidas en los estatutos y la reglamentacion interna.
En todo caso, no podra contratarse a ninguna persona como académico o como
personal de apoyo académico para el cumplimiento del contrato.

Art. 16. Prohibiciones. Ninguna persona con contrato de trabajo vigente con la
Corporacion podra suscribir contratos de venta de bienes o prestacion de
servicios a nombre de la Universidad sin cumplir con el procedimiento
establecido en este reglamento. Tampoco se podra realizar actividad alguna de
estas caracteristicas sin que se formalice mediante un contrato que cumpla con
las exigencias sefialadas en el presente reglamento. La infraccion a estas
prohibiciones sera considerada falta grave para efectos de una eventual
aplicacion del Reglamento de Sumarios Administrativos.

PARRAFO 3°: DE LOS CONTRATOS DE OBRAS, CONTRATACION DE
SERVICIOS Y COMPRA DE INSUMOS POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD.

Art. 17. Origen del contrato. La contratacion de servicios y compra de insumos
deberan ser gestionados por la Direccion de Servicios, en tanto la contratacion
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de obras sera gestionada por la Unidad de Infraestructura y Desarrollo Fisico.
Estos contratos, se originaran a través de Licitacion Publica, Licitacion Privada o
Invitacion Directa, de acuerdo a las siguientes normas:

a) Licitacion Publica: Para la ejecucion de toda obra, contratacion de
servicios o compra de insumos, cuyo valor total supere las 4.000 Unidades
Tributarias Mensuales se debera llamar a propuesta publica. En este caso, el
llamado a la propuesta se hara mediante publicacion, por una sola vez, en un
diario de circulacion local o nacional.

b) Licitacion Privada: Toda ejecucion de obra, contratacion de servicios
0 compra de insumos, cuyo valor total esté comprendido entre las 400 y 4.000
Unidades Tributarias Mensuales se efectuara a través de propuesta publica o
privada. La Licitacion Privada se efectuara mediante invitacion, por escrito, a lo
menos a tres contratistas de la especialidad que se encuentren inscritos en el
Registro de Contratistas.

c¢) Invitacién Directa: Se podra ejecutar por este medio solo aquellas
obras, contratacion de servicios o compra de insumos, cuyo valor total sea
inferior a 400 Unidades Tributarias Mensuales. En este caso, se podra invitar
solo a un proveedor o contratista, el que debera encontrarse inscrito en el
Registro de Contratistas a que se refiere la letra anterior, si procediere.

Art. 18. Etapas previas a la suscripciéon del contrato en la licitacion publica
y privada. Las etapas que se deben seguir en toda obra, servicio o adquisicion
que se llama a Licitacion, sea publica o privada, son las siguientes:

a) Elaboracion del proyecto, especificaciones técnicas, bases especiales y
presupuesto estimativo por la Unidad de Infraestructura y Desarrollo Fisico o la
Direccion de Servicios, segun corresponda.

b) Autorizacion de la Macrounidad beneficiaria de la obra, servicio o
adquisicion, y del Departamento de Presupuestos que apruebe el gasto,
indicando coédigo presupuestario, saldo disponible y fechas de pago para la
respectiva programacion de caja.

¢) Llamado a Licitacion por la Unidad de Infraestructura y Desarrollo
Fisico o la Direccién de Servicios, segun corresponda.

d) Apertura de las propuestas por la Unidad de Infraestructura y
Desarrollo Fisico o a la Direccion de Servicios, segun corresponda.

e) Informe técnico y analisis de las propuestas, indicando el contratista,
prestador de servicio o vendedor propuesto por la Unidad de Infraestructura y
Desarrollo Fisico o la Direccion de Servicios, segun corresponda.

f) Adjudicacion de la propuesta por la autoridad superior que corresponda.

g) Notificacion al contratista, prestador de servicio o vendedor
seleccionado por la Unidad de Infraestructura y Desarrollo Fisico o la Direccion
de Servicios, segun corresponda, y a los proponentes cuyas ofertas fueron
rechazadas.

h) Elaboracion del contrato correspondiente por la Unidad de
Infraestructura y Desarrollo Fisico o la Direccion de Servicios segun
corresponda, de acuerdo a lo dispuesto en los articulos 4 y 5 de este
Reglamento.

Art. 19. Etapas previas a la suscripcion del contrato en la invitacion directa.
Las etapas que se deben seguir en toda obra, servicio o adquisicion que se
origina en una invitacion directa, son las siguientes:
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a) Elaboraciéon del proyecto, especificaciones técnicas y presupuesto
estimativo por la Unidad de Infraestructura y Desarrollo Fisico o a la Direccion
de Servicios, segun corresponda.

b) Autorizacion de la Macrounidad beneficiaria de la obra, servicio o
adquisicion, y del Departamento de Presupuestos que apruebe el gasto,
indicando coédigo presupuestario, saldo disponible y fechas de pago para la
respectiva programacion de caja.

¢) Invitacion directa a persona natural o juridica inscrita en el Registro de
Contratistas o Proveedores de la Universidad Austral de Chile.

d) Aceptacion del contratista invitado.

e) Elaboracion del contrato correspondiente por la Unidad de
Infraestructura y Desarrollo Fisico o la  Direccion de Servicios, segun
corresponda, segun lo dispuesto en el Titulo Il del presente Reglamento.

Art. 20. Contenido de las menciones. Para fijar el contenido general de las
menciones establecidas en los articulos 4 y 5, mantiene su vigencia el Decreto
de Rectoria N° 187, de 29 de junio del afio 2000 en todo aquello que no se
oponga a las normas del presente Reglamento.

Art. 21. Situaciéon excepcional. Cuando se contraten servicios o se adquieran
insumos por un precio igual o inferior 200 Unidades Tributarias Mensuales,
podra contratar directamente el Director de Servicios, previa delegacion por
parte del Rector. A estos efectos, el Director de Servicios debera utilizar
contratos tipo, previamente elaborados por la Direccion Juridica o solicitar el
visto bueno de aquella Direccion, previo a la suscripcion del contrato respectivo.

Art. 21. Administracion del contrato y responsabilidad de cumplimiento. La
Unidad de Infraestructura y Desarrollo Fisico o la Direccion de Servicios, segun
corresponda, debe fiscalizar la correcta ejecucion de las obras o prestacion de
servicios por parte del Contratista.

Para proceder a la recepcion de las obras objeto del contrato, la Unidad
de Infraestructura y Desarrollo Fisico o la Direccion de Servicios, segun
corresponda, debe verificar que ésta se haya ejecutado con sujecion estricta al
proyecto respectivo.

Art. 22. Registro de contratistas. La Unidad de Infraestructura y Desarrollo
Fisico o la Direccion de Servicios, segun corresponda, debera mantener
permanentemente actualizado un Registro de Contratistas y Proveedores, en el
que las empresas se encasillaran por especialidades y categorias.

Art. 23. Vigencia. El presente Reglamento tendra vigencia desde su
promulgacion, y deroga en forma expresa el Decreto de Rectoria N° 217, de 12
de mayo de 1989 y el Decreto de Rectoria N° 188, de 29 de junio de 2000. No
obstante, este Reglamento no deroga los Decretos de Rectoria N° 315, de 16 de
agosto de 2006, y N° 063, de 16 de agosto de 2007, relativos al Fondo de
Financiamiento de Infraestructura Académica, los cuales mantienen plena
vigencia.
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NORMAS TRANSITORIAS
Primera. Los contratos y convenios que a la fecha de promulgacion de este
Reglamento hayan iniciado su tramitacion deberan suscribirse en base a la
normativa vigente a la fecha de inicio del tramite respectivo.
Segunda. La presente reglamentacion no afecta la plena vigencia de los

convenios y contratos suscritos por la Corporacion con anterioridad a la
promulgacion del presente Reglamento

Anédtese, Comuniquese y Archivese.

VICTOR CUBILLOS GODOY
RECTOR

JAVIER EDUARDO MILLAR SILVA
SECRETARIO GENERAL

V°B° Direccién Juridica



