Universidad

AUStI' 211 de Chlle Secretaria General

Conoctmiento v Naturaleza

REF: Aprueba y promulga Reglamento de la
Secretaria General de la Universidad Austral de Chile

N° 061
VALDIVIA, 01 de octubre de 2024.

VISTOS: Lo acordado por el Directorio en sesién
extraordinaria N°20/2024 de 27 de septiembre de 2024; y lo dispuesto en los articulos 46,
48, letra i) y 62 de los Estatutos de la Universidad Austral de Chile.

CONSIDERANDO:

1°. Que, de conformidad con los Estatutos de la
Corporacion, el Secretario General es una autoridad unipersonal superior de la Universidad,
siendo colaborador directo del Rector y también de los Cuerpos Colegiados Superiores;

2°. Que, en el cumplimiento de las funciones
estatutarias y reglamentarias que se le encomiendan, el Secretario General es asistido por un
conjunto de funcionarios y funcionarias, quienes integran la unidad administrativa y de gestion
superior denominada Secretaria General de la Universidad Austral de Chile;

3°. Que, hasta ahora, no existe en la normativa interna
de la Universidad un cuerpo sistematizado de disposiciones que establezca en forma ordenada
y coherente un estatuto organico y funcional para Secretaria General de la Universidad Austral
de Chile, situacion que requiere ser corregida dado su importante rol institucional,

DECRETO

1°. — Apruébase y promulgase el siguiente
Reglamento de la Secretaria General de la Universidad Austral de Chile, que entrara en
vigencia a contar de la fecha de dictacion del presente decreto:

Titulo I. Definicion, Secretario(a) General, estructura

§ 1. Definicion, fines y organizacién de la unidad

Articulo 1. La Secretaria General de la Universidad Austral de Chile es una unidad
administrativa y de gestién superior de la Universidad, colaboradora directa de Rectoria y de
los 6rganos colegiados superiores.

Asimismo, correspondera a la Secretaria General velar por la legalidad, transparencia y eficacia
de los procesos institucionales ante los drganos superiores de la Universidad.

El cargo de Secretario(a) General de la Universidad Austral de Chile es de exclusiva confianza
del (de la) Rector(a) y del Directorio.

Articulo 2. Correspondera al (a la) Secretario(a) General, jefe(a) superior de la unidad, actuar
como ministro de fe de las actuaciones de los 6rganos colegiados superiores, junto con el
ejercicio de las demas funciones que los estatutos, este reglamento y la demas normativa de la
Universidad le asignan.

Articulo 3. La Secretaria General contara con un(a) asesor(a) de caracter permanente, de
profesién abogado(a), quien colaborara directamente con el(la) Secretario(a) General en el
cumplimiento de sus funciones y lo subrogara en casos de ausencia temporal o vacancia del
cargo.
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§ 2. Designacion, requisitos, ejercicio en el cargo y remocion del (de la) Secretario(a)
General

Articulo 4. El(la) Secretario(a) General sera designado(a) por el(la) Rector(a), previa
aprobacioén del Directorio de la Universidad, 6rgano que, para estos efectos, podra solicitar los
antecedentes que estime pertinentes.

Para ser nombrado(a) en el cargo de Secretario(a) General de la Universidad se requerira tener
titulo profesional de abogado(a), administrador(a) publico(a) u otro afin y contar con al menos
5 afios de experiencia profesional relacionada con el perfil del cargo.

Articulo 5. El(la) Secretario(a) General ejercera su cargo por un periodo indefinido, cesando
en funciones por renuncia voluntaria o por remocion.

La renuncia voluntaria debera ser comunicada formalmente a (a la) Rector(a), quien pondra en
conocimiento de esta al Directorio y al Consejo Académico.

La remocion del (de la) Secretario(a) General debera ser fundada y tendra lugar:

a) Por decision del (de la) Rector(a), adoptada previo acuerdo de la mayoria de los integrantes
con derecho a voto del Directorio.

b) Por decision del Directorio, adoptada con el voto favorable de dos tercios de sus integrantes
con derecho a voto.

Titulo Il. Funciones de la Secretaria General

Articulo 6. Correspondera al (a la) Secretario(a) General de la Universidad:

a) Colaborar en forma directa con el(la) Rector(a).

b) Actuar como Secretario(a) y Ministro de fe en las sesiones de los 6rganos colegiados
superiores.

c) Organizary supervisar los procedimientos de eleccion de autoridades universitarias.
d) Actuar como ministro de fe de la Corporacion.

e) Actuar como contraparte técnica ante las entidades publicas de regulacién y fiscalizacion,
cuando el(la) Rector(a) asi se lo solicite.

f) Resguardar el cumplimiento de la normativa interna de la Universidad dentro de los ambitos
de su competencia y sin perjuicio de las atribuciones conferidas a Contraloria y Direccion
Juridica de conformidad con sus respectivos reglamentos.

g) Todas aquellas funciones que le sean encomendadas por decretos o resoluciones de
Rectoria.

§ 1. Funciones de colaboraciéon con Rectoria

Articulo 7. El(la) Secretario(a) General prestara asesoria directa a la Rectoria en asuntos de
regulacién interna y externa de la actividad universitaria, sin perjuicio de las atribuciones que,
de conformidad con su normativa, correspondan a Direccién Juridica.

Articulo 8. La Secretaria General, con la colaboracién de las unidades correspondientes,

elaborara vy difundira los decretos, resoluciones y reglamentos a requerimiento de la Rectoria.

a) Son Decretos de Rectoria aquellas normas internas que formalicen e implementen un
acuerdo previamente adoptado por alguno(s) de los cuerpos colegiados superiores de la
Universidad.
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b) Son Resoluciones de Rectoria aquellas normas internas que no implementen un acuerdo
previamente adoptado por alguno(s) de los cuerpos colegiados superiores de la
Universidad, dictadas en ejercicio de las potestades normativas que los estatutos le
atribuyen para el gobierno de la Corporacion.

c) Son Reglamentos aquellos conjuntos ordenados de normas dirigidos a regular, de una
manera mas o menos exhaustiva y sistematica, una materia de interés de la comunidad
universitaria. Los reglamentos tomaran la forma de decretos o resoluciones, de conformidad
con los dos literales anteriores.

§ 2. Funciones de Secretario y Ministro de Fe de los 6rganos colegiados superiores

Articulo 9. El(la) Secretario(a) General actuara como secretario(a) en todas las sesiones de
los 6rganos colegiados superiores de la Universidad. En esta capacidad, sera responsable de
preparar la tabla de las sesiones en conjunto con el(la) Rector(a) y el(la) Presidente(a) del
Directorio, segun sea el caso. Asimismo, correspondera a Secretaria General despachar las
citaciones a las sesiones, comunicar las sesiones a la comunidad universitaria en los casos que
corresponda, asegurar la distribucion de la informacion necesaria para la adecuada revision y
resolucién de los puntos de tabla, llevar el registro de asistencia y la confeccion del acta
respectiva.

El(la) Secretario(a) General velara por la observancia de los reglamentos de funcionamiento de
los Cuerpos Colegiados.

Articulo 10. Como Ministro de Fe, el(la) Secretario(a) General certificara la autenticidad de los
actos y decisiones de los 6rganos colegiados superiores. Esto incluye la firma y sellado de
documentos oficiales, la verificacion de la presencia y votacion de los miembros en las sesiones,
y la garantia de que todas las acciones y resoluciones se tomen en conformidad con los
estatutos y la demas reglamentacion interna de la Universidad.

Articulo 11. Las actas de las sesiones de los cuerpos colegiados superiores seran
fundamentalmente de acuerdos y deberan incluir las votaciones efectuadas y las decisiones
adoptadas. Las actas podran incorporar la fundamentacion de la votacion de un(a) integrante
de los cuerpos colegiados superiores, si asi se solicita expresamente.

Para la elaboracion de las actas, el(la) Secretario(a) General podra auxiliarse de los medios o
elementos técnicos que estime adecuados.

Articulo 12. La Secretaria General conservara un archivo ordenado de todas las actas y
documentos emanados de los 6rganos colegiados superiores, asegurando su disponibilidad y
confidencialidad de conformidad con la legislacion vigente y la normativa universitaria aplicable.

Articulo 13. Correspondera al (a la) Secretario(a) General velar por la ejecuciéon de los
acuerdos que adopten los 6rganos colegiados superiores de la Universidad. Para tales fines,
llevara un registro en que dara seguimiento periddico al cumplimiento de los acuerdos
adoptados.

Para efectos del seguimiento de acuerdos, la Secretaria General dirigira comunicaciones a
los(as) Vicerrectores(as), o en su caso, jefes(as) de unidades, con la finalidad de solicitar
informacion acerca del estado de ejecucion de los acuerdos.

El(la) Secretario(a) General dara cuenta a cada cuerpo colegiado superior, al menos
trimestralmente, del estado de ejecucion de sus acuerdos.

Articulo 14. El(la) Secretario(a) General proporcionara asesoramiento sobre cuestiones legales
y regulatorias durante las sesiones de los 6rganos colegiados superiores, facilitando la
interpretacion y aplicacion correcta de las normas universitarias. En ejercicio de esta funcion,
los cuerpos colegiados superiores podran solicitar al (a la) Secretario(a) General que informe
formalmente, en el plazo que se indique, sobre una materia que haya sido objeto de debate
durante sus sesiones y que sea de relevancia para la adopcion de un acuerdo.

Independencia 631 - Valdivia - Chile 3
Fono: 63 2 215764 - e-mail: secgrali@uach.cl - www.uach.cl



LBERLSS GLHTLR

Conoctmiento v Naturaleza

Articulo 15. En colaboracion con el(la) Presidente(a) del Directorio de la Corporacion,
correspondera a la Secretaria General coordinar el funcionamiento de la Asamblea General de
Socios. En cumplimiento de esta labor, le correspondera:

a) Preparar la tabla de las sesiones y gestionar la documentacion necesaria para la adecuada
revision y resolucion de los puntos de tabla.

b) Despachar las citaciones a las sesiones.
c) Llevar el registro de asistencia.
d) Confeccionar las actas de las sesiones.

e) Velar por la ejecucién de los acuerdos adoptados por la Asamblea e informar el estado de
cumplimiento de estos.

Adicionalmente, correspondera a Secretaria General llevar el registro actualizado de la némina
de socios(as) de la Corporacion, recibir las solicitudes de incorporacién de nuevos(as)
socios(as) y velar por el pago de las cuotas sociales.

Articulo 16. Correspondera a la Secretaria General coordinar la sustanciacion del proceso de
remocién del (de la) Rector(a), de conformidad con la reglamentacion interna respectiva.

§ 3. Funciones de organizacion y supervision en los procesos de eleccion de autoridades

Articulo 17. La Secretaria General organizara y supervisara, conforme a la reglamentacion
interna, la eleccién de las autoridades superiores de la Universidad, incluyendo Rector,
Directores(as) académicos(as) y no académicos(a) para integrar el Directorio de la Corporacion,
profesores(as) integrantes del Consejo Académico y Decanos(as). Esto incluye la planificacion
y ejecucion de todas las etapas del proceso electoral, desde la convocatoria hasta la
proclamacion de los resultados, asegurando que se realicen de manera eficiente, transparente
y equitativa. En cumplimiento de esta funcion, correspondera a la Secretaria General:

a) Publicar un calendario electoral que detalle las fechas y etapas relevantes del proceso,
incluidos los periodos de nominacion, campafia, votacién y escrutinio, garantizando
suficiente anticipacion y claridad para todos los participantes y de conformidad con los
plazos sefialados en los reglamentos respectivos.

b) Velar por el cumplimiento de la normativa interna y externa aplicable a los procesos
electorales. Esto incluye la supervision de las impugnaciones y quejas, y la resolucion de
disputas conforme a las reglas establecidas que no estén entregadas al conocimiento de un
Tribunal Calificador de Elecciones o una Comision Calificadora de Elecciones.

c) Velar por las medidas de seguridad adecuadas para proteger la integridad del proceso
electoral y la confidencialidad de los votos.

d) Validar y publicar oficialmente los resultados electorales, asegurandose de que el proceso
de conteo sea transparente y verificable.

En el caso de la eleccién del (de la) Rector(a) de la Universidad, correspondera a la Secretaria
General colaborar con la Comisién Calificadora de Elecciones, en los términos dispuestos por
la respectiva reglamentacion interna.

Correspondera al (a la) Secretario(a) General realizar propuestas de modificacion y mejora de
la reglamentacion sobre elecciones internas.

§ 4. Funciones de Ministro de Fe de la Corporacion

Articulo 18. Como Ministro de Fe, el(la) Secretario(a) General certificara la autenticidad y
validez legal de los documentos oficiales de la Universidad. Esto incluye firmar y sellar actas,
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resoluciones, acuerdos y otros documentos relevantes, asegurando su conformidad con las
leyes y regulaciones aplicables.

Articulo 19. El(la) Secretario(a) General asegurara la transparencia en la administracion de la
Universidad, facilitando el acceso a informacion verificada y autenticada para los miembros de
la comunidad universitaria y otras partes interesadas, conforme a las politicas de privacidad y
acceso a la informacion de la institucion. Correspondera a la Secretaria General, en este
sentido, la supervigilancia de la plataforma de transparencia de la Universidad.

Articulo 20. El (la) Secretario(a) General, en tanto Ministro de Fe de la institucion, certificara y
legalizara, segun corresponda, los documentos oficiales de la Universidad.

Articulo 21. Correspondera a la Secretaria General administrar el proceso de otorgamiento de
titulos y grados, de conformidad con la normativa vigente. Sera funcién del (de la) Secretario(a)
General autorizar y firmar los diplomas de titulos y grados que corresponda.

Articulo 22. La Secretaria General, con la colaboraciéon de las unidades respectivas, estara a
cargo de la preparacion de la Memoria Anual de la Universidad, para su posterior aprobacion
por parte de las instancias correspondientes.

Articulo 23. La Secretaria General es la unidad responsable de la oficina de archivo
institucional, correspondiéndole otorgar autorizaciones a las distintas unidades para su
consulta, asi como disponer las medidas necesarias para el adecuado resguardo de la
integridad y sistematizacion de la informacion institucional relevante.

§ 5. Funciones ante las entidades publicas de regulacion y fiscalizacion

Articulo 24. Sin perjuicio de las atribuciones especiales de otras unidades de la administracion
central de la Universidad, el (la) Secretario(a) General ejercera el rol de contraparte de las
entidades publicas de regulacion y fiscalizacion en el ambito educativo, cuando el (la) Rector(a)
asi se lo solicite.

Articulo 25. Cuando sea solicitada su intervencion como contraparte técnica de un ente
regulador y/o fiscalizador, correspondera a la Secretaria General actuar como unidad de
coordinacion, recibiendo los oficios de la entidad publica y preparando, en coordinacién y
colaboracién con las unidades respectivas, la respuesta que despachara la Universidad.

Articulo 26. Para los efectos de los articulos 24 y 25, la Secretaria General podra solicitar la
colaboracién de la unidad académica o no académica que corresponda. La unidad requerida
debera responder en tiempo y forma, aportando los antecedentes y/o documentos necesarios
y pertinentes para una adecuada respuesta a lo solicitado por la entidad fiscalizadora
correspondiente. La falta de respuesta a un requerimiento de Secretaria General, sera puesto
en conocimiento a la jefatura de Unidad y/o a la autoridad universitaria que corresponda.

§ 6. Funciones de resguardo al cumplimiento de la normativa interna

Articulo 27. Correspondera a la Secretaria General recibir y resolver las consultas que
autoridades unipersonales, organos colegiados superiores o unidades académicas y no
académicas de la Universidad le dirijan respecto de la correcta interpretacion y aplicacion de la
normativa interna.

La respuesta de la Secretaria General se otorgara por escrito y, si es de interés general de la
Universidad, se pondra a disposicién permanente de la comunidad universitaria por los medios
que para estos efectos se definan.

Articulo 28. En los procesos de adscripciones y promociones de la planta académica y planta
adjunta, correspondera a la Secretaria General despachar informes al Consejo Académico
sobre las solicitudes de revision que académicos y académicas le hayan presentado, de
conformidad con la reglamentacion interna respectiva.
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2°.- Las wunidades respectivas procederan
conformidad a lo dispuesto en el presente decreto.

Anétese, Comuniquese y Archivese.
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