Recruiting
apacitacion i

RS12 - Preseleccion Externo PAS

° Busca en el menu, el médulo Mi equipo y haz click. Luego, se
abrira un listado de aplicaciones, haz click en el icono de
Contrataciones

Buenas tardes, MERVYN YORNNEY MARQUEZ
MARQUEZ.

Yo Mi equipo = Mis grupos de clientes Compras Herramientas Otros

ACCIONES RAPIDAS APLICACIONES

Cambiar manager

o L,

Mi equipo Vinculacion Contrataciones

Fechas de antigiedad
.-/ Transferir

Resumen de empleado i
Vision general de Vision general de Rendimiento

Ascender I~
rendimiento carrera
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MODERNIZACION
)E LA GESTION INSTITUCIONAL

RS12 — Preseleccion Externo PAS

° Se abrird una nueva pantalla donde se visualizan todas las
solicitudes de puesto, busca el concurso que acaba de cerrar
y haz click en el

Solicitudes de puesto

E Solicitudes de SQHC\tUdeS

puesto

Palabras clave Q Mostrar filtros »
() Busquedade
" candidato Ordenar por | Fecha de creacién - De nu ~ |
]| Campanas E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facul...  Aplicaciones: 1
Abierto - Publicado Candidatos potenciales: 0
@D Grupos de Estandar
— candidatos Valdivia, Chile

Concurso E-662021 Jefe Proyecto Instituto de In...

'I,_;'l‘ Ofertas de puesto

Aprobacién - Pendiente es: 0
Estandar

Chile

PRUEBA CONCURSO ACADEMICO LVU (323)

Anuncio - En curso

Estandar
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Regresar Continuar



e a0

MODERNIZACION
)E LA GESTION INSTITUCIONAL

RS12 — Preseleccion Externo PAS

En la siguiente pantalla se veran los detalles del concurso,
haz click en Aplicaciones activas

AMBIENTE

I«
Vision general
atacion/es de Apl

Ed Detalles

By Formato de puesto Aspectos importantes

.E Anuncio Estado de solicitud Reclutador
Abierto - Publicado LORNA ANDREA VERDUGO VERDUGO
Tipo de solicitud Tipo de seleccién

E Interacciones Estandar Administrativos o Servicios
Numero de solicitud Ubicacion principal
325 Valdivia, Chile

ﬁ Entrevistas

Responsable unidad

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS

Se abrira una pantalla donde podras ver los postulantes que
aplicaron al concurso

Para poder ver los antecedente de un candidato, haz click en
uno de ellos

AMBIENTE

< E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria (325)

Aplicaciones para puesto

Nombre o nimero de candidato Mostrar filtros Delalles de aplicacion  Activo X

‘ Accionesv i Vista | Estado Ordenar por | Fecha de creacion - D ~

® Soto, Fernanda (41006) Filtro, Anélisis de candidato
valdivia, Los Rios, CL Estado
Puntuacion de filtrado inicial: 20 de 2 / Fase1de5

AN

<< 2>
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Luego en la siguiente ventana podras ver toda la informacién
del candidato

AMBIENTE
QA

E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Faculta... | aster iguiente aciones | ([N
Fernanda Soto (41006)

Aspectos importantes

@ Detalles

24 Actividad

Fase y estado Niumero de candidato
Filtro, Analisis de candidato 41006

Tipo de candidato al solicitar trabajo
Candidatos externos

Progreso

12

ﬁ Anexos Id\oma

2 Interacciones , Aqui no hay nada todavia.

E Preauntas

Para ver los antecedentes del candidato haz click en Anexos

AMBIENTE
| QA

E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Faculta... : p— 1 - |

Fernanda Soto (41006)

I«

. Documentos acreditativos
M Detalles

™ Ver | Vista previa

,8

o Actividad

Archivo | CV SHYNTIA MACKARENN BRAVO.jpg

&
X' Progreso
=  hcmRecAtta...

@ Anexos I
/

Nombre APELLIDO | ™

PUESTO BUSCADO

N
l': Interaccion-y

E Preguntas

<< 224
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RS12 — Preseleccion Externo PAS

Luego en la pantalla donde estan los candidatos, haz click en
el cuadrado en blanco

< E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria (325)

Aplicaciones para puesto

Nombre o nimero de candidato  ©, Mostrar filtros Detalles de aplicacion = Activo %
Acciones v Vista | Estado ~ | Ordenar por | Fecha de creacién - D ~
' Soto, Fernanda (41006) Filtro, Analisis de candidato
N valdivia, Los Rios, CL Estado
\ Puntuacion de filtrado inicial: 20 de 20 Fase1de5S

&

Haz click en Acciones, para mover al candidato de fase

|| AMBIENTE

< E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria (325)

Aplicaciones para puesto

Nombre o nimero de candidato  ©, Mostrar filtros Detalles de aplicacién ~ Activo %
[
Acciones ™\ 7 Vista | Estado v | Ordenar por | Fecha de creacién - D
v ‘ Mover 7 Filtro, Andlisis de candidato
Agregar a solicitug [ Estado
Agregar a grupo de candidatos [20 Fase1de 5

Agregar interaccion

Enviar mensaje

<< 2>
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En la siguiente ventana, podras mover al candidato haciendo
click en las barras de Fase y Estado, donde se desplegara
una lista de opciones, luego haz click en Guardar y cerrar

109 @

Mover Caﬂdldato \l ‘ Cancelar ‘
Concurso 1-442021 - Secretaria(o) Docencia Escuela de Ingenieria Civil Industrial , \
Candidatos (1) v
Detalles
Fase

Estado ‘
Filtro = Revisado/Aceptado \ ] g
Revisado/Aceptado rd
Rechazada por empleador

Retirada por candidato

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS

Luego para mover nuevamente hacer click en el cuadrado
blanco al lado izquierdo del candidato, luego haz click en
Acciones — Mover

< E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria (325)

Aplicaciones para puesto

Nombre o niimero de candidato S, Maostrar filtros Detalles de aplicacion = Activo X
Acciones A 7’ Vista | Estado - | Ordenar por | Fecha de creacién - D
| e
il
v Mover | Filtro, Revisado/Aceptado
Agregar a solicitud Estado
Agregar a grupo de candidatos 20 Faseldes

Agregar interaccion

Enviar mensaje

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS J

Para iniciar con las entrevistas y/o evaluaciones, cambia
a la fase Entrevistas, haciendo click en el cuadrado en
blanco y luego en Acciones — Mover

AMBIENTE

< Concurso |-442021 - Secretaria(o) Docencia Escuela de Ingenieria Civil Industrial (318)

Aplicaciones para puesto

Nombre o nimero de candidato  ©, Mostrar filtros Detalles de aplicacion = Activo %

1
Acciones ¢ P Vista | Estado -~ | Ordenar por | Fecha de creacién - D ~
— l
v | Mover 7 N (2587) Filtro, Revisado/Aceptado
Agregar a solicitud Estado
Agregar a grupo de candidalos ipg Fase1de 5

Agregar interaccion

Haz click en |a fase Entrevistas y en estado elige la entrevista
gue deseas aplicar, luego hacer click en Guardar y cerrar

\J

Mover candidato ﬂ p—

E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria

Candidatos (1)

Detalles

Fase Estado ,Eslado
Entrevistas v l Entrevista psicolaboral , - -
Entrevista psicolaboral l‘

Entrevista con unidad
Entrevista con reclutamiento

Entrevista por competencias

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS

Luego en la pantalla del concurso, haz click en Entrevistas,
para crear el Programa de entrevistas, luego haz click en
Agregar

AMBIENTE

E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria: Entrevistas | Aciones |

325

€

Programas de entrevista
Vision general

ﬁ , Aqui no hay nada todavia.
Detalles

gﬁ Formato de puesto

‘E Anuncio

E Interacciones

<< 2>
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Se abrira la siguiente pantalla, donde deberas programar la
entrevista, completa los campos requeridos, siendo los con
asteriscos obligatorios, en plantilla elige el tipo de entrevista
que se realizara

Luego hacer click en Continuar

© nformacién bésica

*Plantilla

Entrevista con Area de reclutamiento y seleccién (UACH_AREA_SELECCION)
Entrevista con Comisién Ad-Hoc Unidad (Entrevista con Comisién Ad-Hoc Unidad)
Entrevista con la unidad (UACH_ENTREVISTAUNIDAD)

Entrevista por competencias (Entrevista por competencias)

Entrevista presentacion o clase magistral (UACH_CLASEMAGISTRAL)

Entrevista psicolaboral (Entrevista psicolaboral) _> le‘

Pruebas técnicas o de conocimiento (UACH_PRUEBAS_TECNICAS)

Revision Dossier o portafolio (UACH_DOSSIER_PORTAFOLIO)
= =

<< 2>

Regresar Continuar



MODERNIZACION
)E LA GESTION INSTITUCIONAL

RS12 — Preseleccion Externo PAS

Una vez completado todos los campos requeridos, haz click
en Guardar y cerrar

Crear

E-682021

@ Informacién basica / Editar
@ Detalles de ubicacion. / Editar
(® Configuracién s Edit

@ Informacién de candidato 7 Edita

e Documentos de entrevistador

¥ Incluir enlace a anuncio de trabajo
¥ Incluir enlace a curriculum
¥ Incluir anexo .ics

<< 2>
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Una vez listo el proceso de creacién, la entrevista quedara ya
programada para poder asignarla al candidato

120 @

E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria: Entrevistas | Aciones |
325

Programas de entrevista + Agregar

E] Vision general
Entrevista psicolaboral

Gestionado por el equipo de contratacién
B Detalles Creado por

MERVYN YORNNEY MARQUEZ MARQUEZ

ﬁ Formato de puesto

'E Anuncio

E Interacciones

Entrevistas

<< 2>
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Para asignar la entrevista, debes volver a la pantalla de
aplicaciones activas, haz click en Vision general -
Aplicaciones activas

Luego haz click en el nombre del candidato a quien le
asignaras la entrevista creada

AMBIENTE
QA

<{ E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria (325)

Aplicaciones para puesto

Nombre o nimero de candidato  ©, Mostrar filtros Detalles de aplicacién ~ Activo X
Accionesv Vista  Estado Ordenar por | Fecha de creacién - D
SOtO, Fernanda (41006) Entrevistas, Entrevista psicolaboral
valdivia, Los Rios, CL Estado
Puntuacion de filtrado inicial: 20 d& Fase2de 5

<< 2>
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En el menu de la izquierda haz click en Entrevistas, luego en
Agregar

AMBIENTE 120 @

E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias ... : - [—

Fernanda Soto (41006)

Entrevistas

V = Agregar
M Detalles A

= \
] , Aqui no hay nada todavia.

o Actividad

'l.‘;' Progreso
& Anexos

P2 Interacciones

E Preguntas

Entrevistas

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS

Luego completa los campos requeridos, siendo los con
asteriscos obligatorios

- |
Crear entrevista Mg

=N
Fernanda Soto (41006), 325

Solicitud Formato
E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ci =

Seleccionar un valor
Candidato i

Fernanda Soto (41006)

*Titulo de programa

*Fecha y hora de Inicio

dd/mm/fyyyy hhmma g

*Fecha y hora de finalizacién

dd/mm/yyyy hhmma g

*Entrevistadores

Agregar otra entrevistador

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS

Ya asignada la entrevista al candidato, se podra visualizar de
la siguiente forma

AMBIENTE
QA

E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias ... | ane i [ Acciones~ |

Fernanda Soto (41006)

I
o Entrevistas + Agregar
M Detalles
Entrevista psicolaboral Programadas
€2 Actividad Gestionado por el equipo de contratacion
Fecha y hora de Inicio Entrevistadores ) N
15/09/2021 10:30 AM MARISOL JEANETTE ZUNIGA ZUNIGA
o,
M Progreso
f Anexos

¥Z interacciones

E Preguntas

Entrevistas

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS J

Una vez realizada la entrevista, RRHH enviard una encuesta
para solicitar resultados, podra ver el resultado final del
candidato haciendo click en el nombre del candidato y luego
en el menu de la izquierda haz click en Comentarios.

Podras ver los comentarios, haz click en los 3 puntos ...,
luego en Ver comentarios

E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la In...

Fernanda Soto (41006)

M Detalles Solicitudes de comentarios

e . Todas
%4 Actividad
Cuestionario evaluacion psicolaboral (300000019335058)

=
' Progreso Mz =~ MARISOLJEANETTE ZUNIGA ZUNIGA Completadas

14/09/2021 07:10 PM Ver comentarios
f Anexos 7’
\"Supnmlr comentarios
W2 interacciones

E Preguntas

Q Comentarios

Comentarios

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS

En la siguiente pagina podras visualizar la respuesta del
entrevistador, donde aparecera el resultado de la entrevista

En el caso que considere favorable el resultado, para
continuar el proceso debes mover nuevamente al candidato
de fase haciendo click en Mover

& | AMBIENTE

Ver comentarios: Cuestionario evaluacion psicolaboral

Fernanda Soto

Informacién general

Fs Candidato Titulo de solicitud
Fernanda Soto E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de l:
= Participante
MZ 8

MARISOL JEANETTE ZUNIGA ZUNIGA

Nota

Enviar resultados a la brevedad.

Respuestas de entrevistador

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS

Cambia de fase al candidato a Evaluaciones, y en estado

elige la evaluacion que se aplicara, luego haz click en
Guardar y cerrar

© @
Cancel

\
Mover candidato Guardar y cerrar || |

Candidatos (1)

Detalles

Fase Estado

Evaluaciones

Estado

Ortas pruebas

Ortas pruebas
Prueba de Inglés
Prueba de Office
Prueba de Redaccion

Prueba de conocimiento especifico

Revisado/Aceptado

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS

Una vez realizada las evaluaciones y decidido quien es el
ganador del concurso, mueve al candidato a la fase de Oferta,
haciendo click en Acciones — Mover

AMBIENTE
QA

< E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria (325)

Aplicaciones para puesto

Nombre a nimero de candidato ©, | Mostrar filtros Detalles de‘aplicacién  Activo X

| Acciones v, Vista | Estado Ordenar por | Fecha de creacién - D

4 MOver -

| Evaluaciones, Prueba de Redaccion
Agregara soicief —
Agregar a grupo de can! 20 Fase 3de5

Agregar interaccién

Entrevista programada el 15/09/2021

<< 2>
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Haz click en la fase Oferta y luego en el estado Para creacion,
luego haz click en Guardar y cerrar

|| AmBIENTE

OA 20 @

Mover candicato B oo coror |
5

E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria

Candidatos (1)

Detalles
Fase Estado Estado
Oferta Para creacion
Para creacion |

<< 2>
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RS12 — Preseleccion Externo PAS J

En la pantalla de Aplicaciones para puesto haz click sobre los
3 puntos -+, donde se desplegara una ventana con opciones,
luego haz click en Crear oferta de puesto

<{ E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria (325)

Aplicaciones para puesto
Nombre o numero de candidate  ©, | Mostrar filtros | Detalles de aplicacién’ Activo X

| Acciones v vista | Estado Ordenar por | Fecha de creacion - D

Soto, Fernanda (41006) Oferta, Para creacion
raldi os, CL

Enviar mensaje
Enviar mensaje a equipo

Recopilar comentarios

ﬂ Crear oferta de puesto

Se abrira una nueva pantalla donde podras incluir una nota o
comentario al reclutador, luego haz click en Guardar y cerrar

Notas a reclutador

Comentarios

<< 2>
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RS12 - Preseleccion Externo PAS

Veras un mensaje de confirmacion de que la oferta de puesto
fue creada

Ela | AMBIENTE

< E-682021 Secretaria(o) Docencia Decanato Facultad de Ciencias de la Ingenieria (325)

Aplicaciones g ﬁ

Nombre o nimero de

Confirmacién
Acciones v de creacién -D ~
Inicio la oferta de puesto para el destinatario Fernanda Soto .
Soto, Fel!  Otras personas trabajaran sobre los detalles de la oferta de
valdivia, Lt puesto.

Puntuacid

<<

Regresar



