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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

Una vez decidido quien es el ganador del concurso, haz click

en los 3 puntos , donde se desplegará una ventana con

opciones, luego haz click en Editar oferta

Continuar

Se abrirá una nueva pantalla donde podrás editar la oferta, haz click

en salario y carta oferta y luego hacemos click en Continuar
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En la pantalla siguiente podrás seguir editando la oferta de

puesto, completa los campos requeridos, siendo obligatorios

los con asteriscos

Haz click en Continuar
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS
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En el apartado 5 Carta de oferta, haz click en la barra Carta

de oferta y luego en Plantilla Carta Oferta
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

Continuar
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

Se habilitará el botón de Descargar, donde deberás hacer

click en el

Continuar
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

Continuar

Una vez descargada la plantilla, la puedes editar en Word,

luego con la plantilla ya editada, súbela haciendo click en

Arrastre aquí los archivos o haga clic para agregar un

anexo

Completa los campos requeridos y haz click en Enviar
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

En la pantalla donde están las Aplicaciones para puesto, haz

click en los 3 puntos , luego en Extender oferta

Continuar

Veras un mensaje de Advertencia, haz click en Sí, en caso 

de que corresponda
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

Ya extendida la oferta al candidato ganador, una vez que

él/ella la acepte, a jefatura le llegará la notificación de que la

carta oferta fue aceptada, esto se visualiza en la campana de

notificaciones

Continuar

Haz click sobre la notificación y se abrirá la siguiente 

ventana
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

Al hacer click en el link del mensaje anterior, aparecerá la

siguiente pantalla

Continuar

Luego haz click en el icono de la casa para ir a inicio, luego

en Mi equipo – Contrataciones, busca el concurso que estás

cerrando y haz click en el
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

Continuar

En la pantalla de aplicaciones activas, busca al 

candidato ganador y haz click en los 3 puntos      y 

luego en Mover  

En el caso de los postulantes que no quedaron 

seleccionados, haz click en los 3 puntos      y luego 

en Enviar mensaje
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

Una vez en la pantalla de Enviar mensaje, haz click en

Continuar

Continuar

Luego completa los campos requeridos, siendo obligatorios

los con asteriscos, haz click en Plantilla no seleccionados

internos y externos
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

Ahora podrás editar el mensaje que cargará
automáticamente.
Una vez listo haz click en Continuar.

Continuar
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RS13 – Resolución de Concurso Externo PAS

Luego verás la vista previa, haz click en Enviar. Ya estará listo, 

al candidato le llegará el mensaje.


