
1 Una vez realizada la solicitud del puesto requerido, el 

reclutador revisará la solicitud para cambiar nombre y colocar 

la numeración correspondiente, luego se envía a aprobación 

presupuestaria

Para aprobar la solicitud, debes hacer click en el ícono de la 

campana para visualizarla
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Luego haz click en el anuncio de la solicitud para su revisión2
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Luego, se abrirá una nueva pantalla donde se encontrarán los

detalles de la solicitud y hacer click en Aprobar, en caso de

que así lo desee
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Se abrirá una pantalla donde puedes adjuntar un comentario

o archivo de forma opcional, luego haz click en Ejecutar, y la

solicitud queda lista para que sea aprobada por vicerrectoría
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